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HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA
ISTENEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna Gore;

a) llgili Idarenin Yazisi
b)Mahkeme Karari

c)ldari Para cezasi Karar
Tutanagi

d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin Beyani

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-lhaleyi Yapan Kurumun
Yazisi

2- Teminat Olarak Kabul
Edilecek Degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat ladesi

1- Ihaleyi Yapan Kurumun
ilisiksiz Yazisi

2-Alindi Belgesi

3-SGK igsizlik Belgesi

4- ihale Konusu s lle ilgili
vergi Borcunun
Bulunmadigina Daire
Belge

5- Nakit Teminatlarin
ladesinde ligilinin Banka
Hesap

Bilgilerini Gosterir Dilekge
6- Hak sahibi Disindakilere
Yapilacak ladelerde Yetki
belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat ladesi

1- Ihaleyi Yapan Kurumun
ladeye lligkin Yazisi

2- Alindi belgesi

3- Nakit Teminatlarin
iadesinde ilgilinin Banka
Hesap

Bilgilerini Gosterir Dilekge
4- Hak Sahibi
Disindakilere Yapilacak
ladelerde Yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitge Gelirlerinden Red ve ladeler

1- Alindi Belgesi

2- igili idarenin veya
Mahkemenin ladeye lligkin
Yazisi

3- ilgilinin Banka Hesap
Bilgilerini Gésterir Dilekge
4- Hak Sahibi
Digindakilere Yapilacak
ladelerde Yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde Muhasebe Islem
Fisi Verilmesi

Kimlik Numarasini veya
Vergi Numarasini Igeren
Dilekge

10 DAKIKA

Emanet lade Islemleri

1- ilgilinin Banka Hesap
Bilgilerini ve Kimlik
Numarasini Igeren Dilekge
2-Alindi Belgesi (
diizenlenmis olmasi
halinde ) .
3-Gerekli Hallerde Idarenin
jade Yapilmasina iligkin
Yazisi

4- Hak Sahibi
Disindakilere Yapilacak
jadelerde Yetki Belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen Alindi belgeleri Igin Tasdikli
Suret verilmesi

1- Dilekge
2- Gerekli hallerde
Gazetellani

1 SAAT

[k Miiracaat yeri: Derince Malmidiirligii
isim:Tarkan ULUDAG

Unvan:Malmiiduirii

Adres:Hiikiimet Konag1 Kat:4 Derince /KOCAELI
Tel: 229 79 09

Faks:229 79 19

E-posta: derincemm@kodef..gov.ir

ikinci Miiracaat yeri: Derince Kaymakamlig

fsim : Cemil AKSAK

Unvan: Kaymakam

Adres:Hiikiimet Konagi Kat:4 Derince /KOCAELI

Tel. 229 08 29
Faks: 239 09 57

E- posta : derince@jcisleri.gov.tr




